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REGULAMIN BIBLIOTEKI
WYZSZEJ SZKOLY JEZYKOW OBCYCH
IM. SAMUELA BOGUMILA LINDEGO

§1 Postanowienia ogdlne

Biblioteka Wyzszej Szkoly Jezykow Obcych im. Samuela Bogumita Lindego

jest biblioteka naukowa, ktdérej gléwnym zadaniem jest udostepnianie jej zbiorow

studentom i pracownikom Wyzszej Szkoly Jezykow Obcych im. Samuela Bogumita

Lindego (Uczelni). Prawo do korzystania ze zbiorow Biblioteki majg réowniez inni

zainteresowani, na zasadach zawartych w niniejszym regulaminie.

Biblioteka udostepnia swe zbiory:

e na miejscu w Czytelni,

® poprzez wypozyczanie pozabiblioteczne za posrednictwem Wypozyczalni,

e innym jednostkom organizacyjnym Uczelni na podstawie umowy depozytowe;.

Prawo Kkorzystania z Biblioteki nabywa sie z chwila nadania czytelnikowi konta

elektronicznego w systemie bibliotecznym.

3.1. Mozliwosc¢ zatozenia konta bibliotecznego przyshuguje:

a. pracownikom, wykladowcom 1 studentom Wyzszej Szkoly Jezykéw Obcych
im. Samuela Bogumita Lindego,

b. stuchaczom studiow podyplomowych organizowanych przez Uczelnig,

¢. uczniom i pracownikom Liceum Akademickiego linde.edu.pl,

d. osobom uprawnionym =ze wzgledu na inne umowy zawarte 2z Uczelnig
lub indywidualne zgody udzielone przez Dyrektor Biura Ksztalcenia.

3.2. Konto biblioteczne mozna zalozy¢é osobiscie w Bibliotece poprzez zlozenie
u dyzurujagcego Bibliotekarza uproszczone] deklaracji lub drogg internetowg
przez stfonq Biblioteki, przy czym zalozenie konta jest kazdorazowo potwierdzane
przez Bibliotekarza. Wyjatkiem sa niepelnoletni uczniowie Liceum Akademickiego
Linde,. za ktdérych deklaracje sktada rodzic lub opiekun prawny.

3.3. Podczas zakladania konta Czytelnik potwierdza znajomos¢ niniejszego Regulaminu
oraz zobowigzuje si¢ do jego przestrzegania. W przypadku zalozenia konta droga
elektroniczna, Czytelnik podpisuje formularz rejestracyjny podczas swojej pierwszej

wizyty w Bibliotece.
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3.4. Posiadacz konta bibliotecznego zobowigzuje si¢ do informowania Biblioteki
o ewentualnych zmianach danych osobowych i adresowych.

3.5. Korzystanie z zasobow biblioteki jest bezplatne.

3.6. Konto Czytelnika traci waznos¢ z dniem =zakonczenia edukacji (ukonczenia
lub skreslenia) lub zakonczenia wspotpracy.

Uprawnien wynikajacych z posiadania konta elektronicznego nie wolno odstepowac

osobom trzecim.

Dane osobowe gromadzone przez Biblioteke WSJO podlegaja ochronie zgodnie

z Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy

95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych).

5.1. Administratorem danych osobowych uzytkownikéw Biblioteki jest Wyzsza Szkola
Jezykow Obcych im. Samuela Bogumita Lindego z siedzibg przy ul. Rézanej 17A,
61-577 Poznan, NIP 778-13-81-471.

5.2. Dane kontaktowe Inspektora Ochrony Danych Osobowych w Wyzszej Szkole
Jezykow Obcych im. Samuela Bogumita Lindego w Poznaniu: iodo@wsjo.pl,
tel.: 515291178.

5.3. Przedmiotem przetwarzania sg nastepujace dane osobowe uzytkownikéw: imig
i nazwisko, numer PESEL, dane teleadresowe, kierunek studiéw., numer albumu,
status studenta. Podanie przez Uzytkownika ww. danych jest dobrowolne,
ale jest wymogiem niezbednym do korzystania z ustug Biblioteki WSJO
1 nie wyrﬁaga odrgbnej zgody.

5.4. Cel i podstawa prawna przetwarzania. Dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) umozliwienia korzystania ze zbioréw Biblioteki WSJO z wykorzystaniem
systemu bibliotecznego, w szczegolnosci w celu identyfikacji i kontaktu
(powiadamiania o dostepnosci zamawianych 1 rezerwowanych ksigzek,
monitowania w przypadku przekroczenia terminu zwrotu ksiazek, kontaktowania
si¢ w sprawach zwigzanych z prawidlowa realizacjg ushug bibliotecznych).
Podstawa prawna art. 6.1. lit b RODO

b) wykonania przez administratora obowigzkéw prawnych w  zakresie
upowszechniania i pomnazania osiagnie¢ nauki i kultury, w tym przez
gromadzenie i udostepnianie zbioréw bibliotecznych. Podstawa prawna art. 6.1.

lit b RODO w zwiazku ustawg z dnia 27 czerwca 1997 r. o bibliotekach (Dz. U.
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5.6.
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z 2018 r., poz. 574 tj.) i ustawg z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (Dz. U. 2018, poz. 1668 z p6zn. zm.)
c) ewentualnego dochodzenia roszczen w przypadku nieuregulowania zobowigzan
czytelnika w stosunku do Biblioteki WSJO (art. 6.1. lit. f RODO)
QOdbiorcag danych osobowych uzytkownikéw beda upowaznieni pracownicy Wyzszej
Szkoty Jezykéw Obcych im. Samuela Bogumita Lindego w Poznaniu w zakresie
niezbednym do $wiadczenia ustug bibliotecznych.
Podane przez uzytkownika dane osobowe przechowywane beda przez okres
niezbedny do wykonywania praw 1 obowigzkéw Biblioteki wynikajacych
ze $wiadczonych na rzecz uzytkownika ushug, nie dtuzej jednak niz rok kalendarzowy
od dnia rozliczenia sie z tytulu ostatnich zwrotéw materiatow bibliotecznych,
a w przypadku danych podanych na podstawie wyrazonej przez uzytkownika zgody —
do czasu jej wycofania. Okres ten moze zosta¢ wydluzony w przypadku
nieuregulowania zobowiazan Czytelnika w stosunku do Biblioteki, na czas
dochodzenia roszczen;
Informujemy, ze uzytkownik posiada prawo do zadania od Administratora dostepu
do swoich danych, prawo ich sprostowania oraz prawo do usuniecia danych.
Informujemy, ze uzytkownik posiada prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna, iz przetwarzanie danych osobowych
dotyczacych uzytkownika narusza przepisy RODO.

§2 Czytelnia

korzystania ze zbioréw w Czytelni uprawnieni sa wszyscy zainteresowani

na podstawie waznego dokumentu tozsamosci.

. Pozycje przeznaczone do korzystania na miejscu oznaczone sa na grzbiecie ksiazki

rézowg naklejka.

2.

Za zgoda Bibliotekarza studenci, stuchacze oraz uczniowie moga wypozyczy¢ ksigzki
ze zbioru czytelni na zajecia lub do punktu ksero, obowiazkowo nalezy je oddac tego
samego dnia, przed zamknieciem Biblioteki. Za przetrzymanie ksiazek ze zbioru
czytelni obowigzuja kary zgodne z Zarzadzeniem Kanclerza dotyczacym opfat
dodatkowych w biezgacym roku akademickim, chyba ze umowa migdzy Studentem

a Uczelnig wskazuje na Zarzadzenie z lat ubieglych.



10.

2.2. Wykladowcey 1 pracownicy WSJO moga wypozyczaé pozycje ze zbioru czytelni
bez ograniczen.

2.3. Pozycje, ktore Biblioteka posiada tylko w jednym egzemplarzu sg dodatkowo
oznaczone czarnym paskiem.

Do zamawiania prac dyplomowych, ktére sa wlasnoscig Archiwum Uczelni, stuza

specjalne rewersy. Zamoéwienie powinno by¢ na nich wypisane dokiadnie i czytelnie

oraz musi zosta¢ potwierdzone przez promotora studenta, ktéry chce zapozna€ sig z pracg.

3.1. Prace udostepnia si¢ zgodnie z wymaganiami prawa autorskiego, wylacznie
na miejscu w Czytelni, rejestrujac dane osobowe korzystajacego. Zasada ta dotyczy
wszystkich czytelnikéw korzystajacych z Biblioteki.

3.2. Zamowione prace sa dostgpne w Bibliotece maksymalnie przez okres dwoéch tygodni,
po czym zostaja odestane do Archiwum.

Mozliwos¢ skorzystania z czasopism z lat ubieglych wymaga zlozenia zamoéwienia

na specjalnym rewersie, ktdrego realizacja odbedzie si¢ nastepnego dnia.

W okresie nasilonego ruchu czytelniczego, dyzurny Bibliotekarz ma prawo ograniczy¢

ilos¢ jednorazowo realizowanych zamowien.

Korzystajacy z Czytelni powinni pozostawi¢ w szatni wierzchnig odziez, parasole,

wigksze torby oraz inne przedmioty utrudniajgce korzystanie z Biblioteki. Dyzurny moze

nie wpusci¢ do Czytelni osob nieprzestrzegajacych tych zasad. Biblioteka nie odpowiada

za rZeczy pozostawione na jej terenie.

W Czytelni obowiagzuje cisza, zakaz spozywania positkow, uzywania telefonéw

komoérkowych, palenia tytoniu, e-papieroséw oraz stosowania innych uzywek.

Z komputeréw udostepnionych w Czytelni mozna korzysta¢ tylko w celach naukowych

i dydaktycznych. Zabrania si¢ wprowadzania zmian w konfiguracji komputerow

oraz instalacji oprogramowania.

W Czytelni istnieje mozliwo$¢ podlaczenia prywatnego laptopa oraz skorzystania

z dostepnej sieci Wi-fi.

Biblioteka zastrzega prawo do wyproszenia o0sob zachowujacych si¢ w sposob

niewlasciwy.



§3 Wypozyczanie pozabiblioteczne

1. Prawo wypozyczania zbioréw Biblioteki maja zarejestrowani Czytelnicy.

2. Pozycje przeznaczone do wypozyczania poza Biblioteke dzielg sie na:

Zbiér wypozyczalni, oznaczony zolta naklejka, pozycje s3 wypozyczane
na 30 dni;

Zbiér podrgczny, zbiory specjalne oraz zbiory multimedialne oznaczone
pomaranczowa naklejka, pozycje sa wypozyczane na 7 dni;

Zbiory semestralne, oznaczone zielona naklejka, pozycje sg wypozyczane
na semestr; data zwrotu w danym semestrze ustalana jest przez Bibliotekarza

na poczgtku semestru.

3. Czytelnicy moga mie¢ na koncie jednorazowo:

1) pracownicy 1 wykladowecy Wyizszej Szkoly Jezykow Obcych im. Samuela
Bogumita Lindego oraz kurséw organizowanych przez Uczelnig:
e do 20 tytuldw na 180 dni;
2) studenci Wyzszej Szkoly Jezykoéw Obcych im. Samuela Bogumita Lindego
oraz shuchacze studiéw podyplomowych:
¢ do 4 tytulow ze zbioro6w semestralnych, wypozyczanych na semestr,
e do 2 tytuléw ze zbioréw specjalnych, wypozyczanych na 7 dni,
e do 2 tytuldw ze zbiorow multimedialnych, wypozyczanych na 7 dni,
e do 3 tytuldow ze zbioru podrecznego, wypozyczanych na 7 dni,
e do 5 tytuldw ze zbioru czytelni, do zwrotu przed zamknieciem Biblioteki
w danym dniu,
e do 10 tytuléw ze zbioru wypozyczalni, wypozyczanych na 30 dni;
3) studenci i uczniowie niepetnosprawni:
e do 4 tytuléw ze zbiorow semestralnych, wypozyczanych na semestr,
o do 2 tytutow ze zbioréw specjalnych, wypozyczanych na 14 dni,
o do 2 tytulow ze zbioréw multimedialnych, wypozyczanych na 14 dni,
e do 3 tytuldow ze zbioru podrgcznego. wypozyczanych na 14 dni,
e do 5 tytuldow ze zbioru czytelni, wypozyczanych do czasu zamknigcia
Biblioteki w danym dniu,
e do 10 tytuléw ze zbioru wypozyczalni, wypozyczanych na 60 dni;
4) uczniowie Liceum Akademickiego oraz Czytelnicy zapisani na podstawie §1,

punktu 3.1, podpunktu d:



e do 2 tytutow ze zbioru czytelni, wypozyczanych do czasu zamknig¢cia
Biblioteki w danym dniu,

e do 2 tytuléw ze zbioréw multimedialnych, wypozyczanych do 7 dni,

¢ Igcznie do 5 tytuldéw, wypozyczanych zgodnie z typem zbioru.

4, Czytelnik moze dokona¢ dwukrotnej prolongaty terminu zwrotu pozyczonego dziela:
samodzielnie po zalogowaniu na swoje konto biblioteczne, osobiscie w Bibliotece
lub poprzez wiadomos¢ e-mail — Biblioteka potwierdza prolongate wiadomoscia zwrotna.
Przedluzenia nalezy dokona¢ najpdzniej w ostatnim dniu uplywajgcego terminu,
pod warunkiem, ze:

« nieuregulowane zobowigzania wobec biblioteki nie przekraczaja 5 zlotych,
¢ Czytelnik ma aktualne konto biblioteczne,
e pozycja nie jest zamowiona przez innego Czytelnika.

4.1. Zasady prolongat z pkt. 4 nie dotycza:

e cgzemplarzy nalezacych do zbioru czytelni, ktérych zwrot musi nastapié
w dniu wypozyczenia,

e egzemplarzy nalezacych do zbioréw semestralnych, w przypadku ktérych cheé
prolongaty nalezy zglosi¢ Bibliotece osobiscie lub droga mailowa, najwczesniej
dwa miesigce przed terminem zwrotu.

5. Biblioteka moze z waznych powodow zazada¢ oddania ksigzki przed uplywem
regulaminowego terminu zwrotu.

6. Zamawianie 1 rezerwowanie ksigzek odbywa si¢ droga elektronicznag,
za  posrednictwem  odpowiednich do  tego  zakladek  umiejscowionych
na stronie katalogu on-line Biblioteki.

6.1. Liczba jednorazowo zarezerwowanych pozycji jest ograniczona do 5 tytutow.

6.2. Zarezerwowane pozycje nalezy odebra¢ w Bibliotece w terminie 7 dni
od zrealizowania zamoéwienia przez Bibliotekarza. Po tym terminie zamodwienie
zostaje anulowane.

6.3. W przypadku nagminnego nieodbierania zamdwien mozliwos¢ ich dokonywania
moze zosta¢ tymezasowo lub trwale zablokowana.

7. Wypozyczenia sa wprowadzane do systemu na podstawie kodu paskowego ksiazki
i sg przypisywane do konta czytelnika.

8. Po zarejestrowaniu wypozyczen i po zwrocie pozycji Czytelnik ma obowiagzek sprawdzi¢

stan swego konta i zglosié ewentualne uwagi przed opuszczeniem Biblioteki.
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Czytelnik jest zobowiazany do dochowania terminu zwrotu wypozyczonych zbiorow.
Biblioteka nie ma obowiazku wysylania monitow.

Uchylanie si¢ od zwrotu dziel moze pozbawi¢ Czytelnika prawa do korzystania
z Biblioteki okresowo lub calkowicie oraz spowodowaé dochodzenie nalezno$ci
na drodze sagdowe;j.

Za pozycje nieoddane w terminie Biblioteka pobiera od Czytelnikow optate naliczang
wg stawek podanych w Zarzadzeniu Kanclerza dotyczacym optat dodatkowych
w biezacym roku akademickim, chyba ze umowa miedzy Studentem a Uczelnig wskazuje
na Zarzadzenie z lat ubieglych. Kary ptatne sa gotowka w Bibliotece.

Brak reakcji na upomnienie/wezwanie do zwrotu wypozyczonych materialéw i uiszczenia
kary  ostatecznie bedzie  skutkowalo  przekazaniem danych  Uzytkownika
oraz jego zobowigzan wzgledem Biblioteki podmiotowi prowadzacemu windykacje
zobowigzan, ktéra w imieniu Biblioteki bedzie egzekwowala nalezne zobowigzania

Uzytkownika.

. Do czasu uregulowania wszystkich zobowigzan finansowych z tytulu nieterminowego

zwrotu lub zniszczenia (zagubienia) zbioréw prawo Czytelnika do dalszego korzystania
ze zbiordw 1 ustug Biblioteki zostaje zawieszone (na koncie elektronicznym pojawia sie
blokada).

Przed otrzymaniem dyplomu oraz w przypadku odejscia z Uczelni, studenci, stuchacze
studiow podyplomowych oraz pracownicy sg zobowiazani uzyska¢ zaswiadczenie (karte

obiegowg) potwierdzajgce uregulowanie wszelkich zobowigzan wobec Biblioteki.



§4 Zobowiazania i odpowiedzialnosé Czytelnikow

. Korzystajacy z Biblioteki sa zobowigzani przestrzega¢ obowigzujacych przepisow,
a zwlaszcza szanowaé¢ wypozyczone dziela i mienie Biblioteki. We wszystkich
pomieszczeniach bibliotecznych nalezy zachowaé cisze i1 porzadek. Osoby niestosujace
sig do powyzszych zalecen moga by¢ pozbawione prawa korzystania z Biblioteki
okresowo lub na state.

. Uzytkownik ponosi pelna odpowiedzialnos¢ materialna za zagubienie wypozyczonego
dziela oraz wszelkie jego uszkodzenia stwierdzone przy zwrocie (podkreslenia, adnotacje,
zaplamienia, uszkodzenia mechaniczne, braki stron itp.) a niezgloszone przez Czytelnika
Przy wypozyczeniu.

W razie zagubienia lub zniszczenia wypozyczonego dziela Czytelnik, zgodnie
z Zarzadzeniem Kanclerza dot. optat dodatkowych, jest zobowigzany do wniesienia kary
pienigznej w wysokosci 200% wartosci pozycji, oszacowanej przez pracownika Biblioteki
z uwzglednieniem ceny ksiegarskiej lub antykwarycznej.

. Po uzgodnieniu z Dyrektorem Biura Ksztalcenia, zamiast uiszczenia kary wymienionej
w pkt. 3, Czytelnik moze zosta¢ zobowigzany do dostarczenia takiego samego
egzemplarza jak utracony lub przekazania innych dziel wartosciowych dla Biblioteki.
W przypadku nie wywigzania si¢ Czytelnika z przedmiotowego porozumienia
w uzgodnionym terminie jest on zobowigzany do uiszczenia kary.

. Wynoszenie przedmiotéw bedacych wiasnoscig Biblioteki poza jej teren bez uprzedniego
dopelnienia obowigzujacych formalnosci jest =zakazane 1 podlega sankcjom
regulaminowym wynikajacym z Regulaminu Studiow.

. Za lamanie regulaminu przez Czytelnikow — niepelnoletnich uczniéw Liceum, odpowiada
rodzic/opiekun prawny, ktéry zatozyl konto. On rowniez jest zobowigzany do oplacania

ewentualnych kar za przetrzymanie/uszkodzenie/zagubienie pozycji.

§5 Dary

. Biblioteka przyjmuje dary czytelnicze. Przekazane dary staja si¢ wlasnoscig Biblioteki
i darczynca nie moze wnosié¢ o ich zwrot.

. Biblioteka zachowuje prawo do selekcji daréw oraz rozdysponowania ich wedtug potrzeb.
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§6 Postanowienia konicowe

. Czas otwarcia Biblioteki podany jest do wiadomosci Czytelnikow. Bibliotekarz uprzedza

uzytkownikéw o czasowym zawieszeniu dziatalnosci ushugowej Biblioteki stosownym
komunikatem.

Biblioteka nie odpowiada za chwilowe zakiécenia w dzialaniu jej strony internetowe;j
i katalogu elektronicznego.

. Uwagi i wnioski dotyczace dzialalnosci Biblioteki rozpatruje Dyrektor Biura Ksztatcenia.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie znajda
odpowiednie przepisy Statutu Wyzszej Szkoly Jezykéw Obcych im. Samuela Bogumita
Lindego oraz Regulaminu Organizacyjnego Wyzszej Szkoly Jezykow Obcych
im. Samuela Bogumita Lindego.

Regulamin obowigzuje z dniem podpisania az do odwolania.

Prof. dr hab. H,tQ;t Orfowski

Rektor ﬁpa 9,(/ g_/

Wyzszej Szkoly Jezykéw Obceych

im. Samuela Bogumila Lindego
Poznan, 1.10.2019 1.



